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Sosyal Yardım Talep Formu
Evlenme, doğum, ölüm, eğitim ve olağanüstü durum yardımlarına ilişkin çalışan başvurusu; İK uygunluk kontrolü ve bordro/vergi değerlendirmesiyle birlikte.
Bu form, [Şirket Sosyal Yardım Politikası / Toplu İş Sözleşmesi Madde No] kapsamındaki yardımlar için kullanılır. Başvurular olayın gerçekleştiği tarihten itibaren [Süre] içinde yapılmalıdır.
Çalışan Bilgileri
	Adı Soyadı
	
	Sicil No
	

	Departman / Görev
	
	İşe Giriş Tarihi
	

	Telefon
	
	E-posta
	



Talep Edilen Yardım
	Yardım Türü
	Seçim
	Olay Bilgisi

	Evlenme yardımı
	☐
	Evlenme tarihi: [Tarih]

	Doğum / evlat edinme yardımı
	☐
	Doğum / evlat edinme tarihi: [Tarih]

	Ölüm yardımı
	☐
	Vefat eden yakın ve yakınlık: [Eş / Çocuk / Anne / Baba / Kardeş] – Tarih: [Tarih]

	Eğitim yardımı (çocuk için)
	☐
	Öğrenim kademesi ve dönem: [Açıklama]

	Doğal afet / yangın / olağanüstü durum yardımı
	☐
	Olay ve tarih: [Açıklama]

	Diğer (politikada tanımlı)
	☐
	[Yardım Adı]



Aynı olay için çalışan eşinizin de şirketimizde çalışması halinde yardımın kime ödeneceği:
☐  Eşim şirkette çalışmıyor
☐  Eşim şirkette çalışıyor; yardım bana ödenecek
☐  Eşim şirkette çalışıyor; yardım eşime ödenecek
Açıklama
 
 
 

Ekli Belgeler
	Yardım Türü
	İstenen Belge
	Eklendi

	Evlenme
	Evlenme cüzdanı örneği veya e-Devlet nüfus kayıt örneği
	☐

	Doğum / evlat edinme
	Doğum belgesi veya nüfus kayıt örneği / mahkeme kararı
	☐

	Ölüm
	Ölüm belgesi veya e-Devlet ölüm kaydı ve yakınlığı gösteren nüfus kaydı
	☐

	Eğitim
	Öğrenci belgesi (güncel dönem)
	☐

	Olağanüstü durum
	Resmî kurum yazısı, hasar tespit veya tutanak
	☐



Ödeme Bilgileri
	Banka / Şube
	

	IBAN (çalışan adına)
	



Çalışan Beyanı
Verdiğim bilgilerin doğru olduğunu, aynı olay için bu yardımı daha önce almadığımı beyan ederim. Gerçeğe aykırı beyan halinde ödenen yardımın iade edileceğini kabul ederim. Ekli belgelerin yalnızca bu başvurunun değerlendirilmesi amacıyla işleneceği konusunda bilgilendirildim.

	Başvuran Çalışan
Ad Soyad:	
Tarih:	
İmza:	




İK Tarafından Doldurulacaktır
	Kontrol
	Sonuç

	Politikadaki kıdem / başvuru süresi şartı
	☐ Uygun  ☐ Uygun değil

	Belgeler tam
	☐ Evet  ☐ Eksik: [Belge]

	Aynı olay için mükerrer ödeme kontrolü
	☐ Yapıldı

	Yardım tutarı (politikaya göre)
	[Tutar] TL (☐ net  ☐ brüt)

	Bağlantılı yasal izin hatırlatıldı
	☐ Evlenme / ölüm: 3 gün  ☐ Eşin doğumu: 10 gün (İş Kanunu Ek md. 2)



☐  Onaylandı
☐  Belge tamamlanınca onaylanacak
☐  Reddedildi – gerekçe: [Gerekçe]
Bordro / Muhasebe
	Bordro Kalemi
	SGK
	Gelir Vergisi
	Damga Vergisi
	Ödeme Dönemi

	[Kod – Yardım Adı]
	☐ İstisna  ☐ Tabi
	☐ İstisna  ☐ Tabi
	☐ Tabi
	[Ay / Yıl]




	İnsan Kaynakları
Ad Soyad:	
Tarih:	
İmza:	

	Finans / Bordro
Ad Soyad:	
Tarih:	
İmza:	

	Onaylayan Yönetici
Ad Soyad:	
Tarih:	
İmza:	





	Bordro Notu
5510 sayılı Kanun md. 80'e göre ölüm, doğum ve evlenme yardımları prime esas kazanca dahil edilmez; ancak eğitim ve diğer nakdi yardımlar genel kural olarak prime tabidir. Gelir vergisi ve damga vergisi uygulaması yardımın türüne göre farklılık gösterir; mali müşavirinizin yazılı görüşüne göre bordrolayınız.




	KVKK Aydınlatma Notu
Ölüm belgesi, nüfus kaydı ve olağanüstü durum belgeleri yalnızca yardım başvurusunun değerlendirilmesi ve mali kayıtların tutulması amacıyla işlenir, özlük dosyasında yetkili kişilerin erişimine açık tutulur ve saklama süresi sonunda imha edilir. Belgelerde sağlık bilgisi (ör. ölüm nedeni) bulunuyorsa bu kısımlar karartılmalıdır.




	Önemli
Bu şablon İK Partner tarafından genel bilgilendirme amacıyla hazırlanmıştır; işletmenize ve güncel mevzuata göre uyarlanmalıdır. Hukuki sonuç doğuran belgelerde hukuk danışmanınıza başvurun.
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