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Kişisel Koruyucu Donanım (KKD) Zimmet ve Teslim Formu
Çalışana teslim edilen KKD'lerin kaydı, kullanım eğitimi onayı ve iade / yenileme takibi için kullanılır.
Çalışan Bilgileri
	Adı Soyadı
	
	Sicil No
	

	Departman / Birim
	
	Unvan / Görev
	

	Çalıştığı Bölüm / Hat
	
	İşe Giriş Tarihi
	



Teslim nedeni:
☐  İlk teslim (işe giriş)
☐  Görev / bölüm değişikliği
☐  Yıpranma nedeniyle yenileme
☐  Kayıp / hasar sonrası yenileme
☐  Periyodik yenileme
Teslim Edilen KKD Listesi
	KKD Adı / Türü
	Marka / Model
	Beden / Numara
	Standart / Uygunluk İşareti
	Adet
	Teslim Tarihi
	Yenileme Tarihi

	Baret
	[Marka / Model]
	[Beden]
	[Standart]
	1
	[Tarih]
	[Tarih]

	İş ayakkabısı
	[Marka / Model]
	[Numara]
	[Standart]
	1
	[Tarih]
	[Tarih]

	Koruyucu eldiven
	[Marka / Model]
	[Beden]
	[Standart]
	[Adet]
	[Tarih]
	[Tarih]

	Koruyucu gözlük
	[Marka / Model]
	-
	[Standart]
	1
	[Tarih]
	[Tarih]

	Kulak koruyucu
	[Marka / Model]
	-
	[Standart]
	[Adet]
	[Tarih]
	[Tarih]

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



KKD'ler, işyeri risk değerlendirmesinde [Bölüm / Görev] için belirlenen ihtiyaçlara göre seçilmiş ve çalışana ücretsiz olarak verilmiştir.
Kullanım Eğitimi ve Bilgilendirme
Çalışana KKD'lerin teslimi sırasında aşağıdaki konularda bilgi verilmiş ve uygulamalı gösterim yapılmıştır:
☐  KKD'nin hangi risklere karşı koruduğu ve hangi işlerde zorunlu olduğu
☐  Doğru takma, ayarlama ve çıkarma yöntemi
☐  Kullanım öncesi kontrol (hasar, yıpranma, son kullanma tarihi)
☐  Temizlik, bakım ve saklama koşulları
☐  Hasar, kayıp veya uygunsuzluk halinde kime ve nasıl bildirileceği
☐  Kullanım talimatı / üretici kılavuzunun teslim edildiği
	Eğitimi Veren
	
	Eğitim Tarihi
	

	Eğitim Yöntemi (uygulamalı / sözlü / yazılı)
	
	Talimat No
	



Çalışan Beyanı
Yukarıda listelenen kişisel koruyucu donanımları eksiksiz ve kullanılabilir durumda teslim aldım. KKD'lerin doğru kullanımı, bakımı ve saklanması konusunda bilgilendirildim. İşyerinde belirlenen kurallara uygun olarak KKD'leri kullanacağımı, kaybolma, hasar veya uygunsuzluk durumunda derhal yöneticime ve İSG birimine bildireceğimi, işten ayrılırken veya yenilemede eski donanımı iade edeceğimi kabul ederim.

	Teslim Alan Çalışan
Ad Soyad:	
Tarih:	
İmza:	

	Teslim Eden (Depo / İSG)
Ad Soyad:	
Tarih:	
İmza:	

	Birim Yöneticisi
Ad Soyad:	
Tarih:	
İmza:	




İade / Yenileme Kaydı
	KKD Adı
	İade / Yenileme Tarihi
	Neden (yıpranma, kayıp, ayrılış)
	Durumu
	Teslim Alan

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	Hatırlatma
KKD'ler toplu korunma önlemlerinin yerine değil, onları tamamlayan son önlem olarak kullanılır. KKD bedeli çalışandan talep edilmemeli; kayıp veya kasıtlı hasar gibi durumlarda uygulanacak işlem hukuk danışmanıyla değerlendirilmelidir. İmzalı form çalışanın özlük / İSG dosyasında saklanır.




	Önemli
Bu şablon İK Partner tarafından genel bilgilendirme amacıyla hazırlanmıştır; işletmenize ve güncel mevzuata göre uyarlanmalıdır. Hukuki sonuç doğuran belgelerde hukuk danışmanınıza başvurun.
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